
Toda la documentación de 
tu equipo, en un solo lugar.

MÓDULO DE GESTIÓN 
DE DOCUMENTOS

Centraliza y gestiona los documentos de tus 
colaboradores en Runa, simplificando la carga, el 
acceso y la organización de cada expediente.

FUNCIONALIDADES PRINCIPALES

Repositorio centralizado
Guarda contratos, identificaciones, 
comprobantes, certificados y otros 
documentos laborales en un solo 
lugar.

¿QUIERES VER RUNA EN ACCIÓN?
Descubre por qué más de 3,500 empresas 
confían en Runa para gestionar a sus equipos.

Solicitar prueba

CASOS DE USO BENEFICIOS

Expediente documental
Mantén los documentos de cada 
colaborador organizados directamente 
dentro de su expediente.

Carga masiva
Sube múltiples documentos 
simultáneamente y reduce el trabajo 
manual archivo por archivo.

Portal del colaborador
Permite que cada colaborador 
consulte, descargue y gestione 
sus documentos desde su propio 
portal.

Documentos compartidos
Publica políticas, manuales, 
reglamentos y archivos 
corporativos para toda la 
organización o grupos específicos.

Permisos de acceso
Define quién puede consultar, 
cargar o administrar documentos 
de acuerdo con su rol.

Carpetas y categorías
Organiza archivos por tipo, 
categoría o carpeta para mantener 
la documentación estructurada.

Carga por colaborador
Facilita que los empleados 
entreguen identificaciones, 
comprobantes y otros documentos 
directamente desde Runa.

14+ módulos 
independientes

Certificado SOC 1 
y SOC 2

Integrado con
 50+ sistemas 

Basado en nube, con 
actualizaciones en 
tiempo real

Expedientes organizados - Mantén la documentación de cada 

colaborador actualizada y fácil de consultar.

Menos trabajo manual - Reduce cargas individuales y procesos 

administrativos repetitivos.

Mayor autonomía - Permite que los colaboradores consulten y 

entreguen sus propios documentos.

Información protegida - Controla el acceso a documentación 

laboral y sensible.

Gestiona diferentes tipos de archivos laborales desde un mismo lugar.
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Contratos y convenios laborales

Identificaciones y comprobantes

Certificados y constancias

Políticas y reglamentos internos

Documentos de capacitación y desarrollo

Documentos fiscales y bancarios

Documentación de ingreso

Justificantes y documentos laborales

Comunicados y documentos corporativos

Cartas, avisos y comunicaciones laborales

https://es.trustpilot.com/review/runahr.com
https://www.g2.com/products/runa/reviews
https://www.capterra.com/p/194791/Runa/
https://es.trustpilot.com/review/runahr.com
https://www.g2.com/products/runa/reviews
https://www.capterra.com/p/194791/Runa/

